
普通高等学校毕业生就业协议书

毕 业 生______________________

用人单位______________________

学 校______________________

湖 南 湖 南 省 教 育 厅 毕 业 生 就 业 办 公 室
印制

湖南省大中专学校学生信息咨询与就业指导中心



为维护毕业生就业市场秩序，规范市场行为，特明确毕业生、用

人单位、学校三方在毕业生就业工作中的权力和义务：

一、毕业生应如实介绍自己的情况，了解单位的意图，表明自己

的就业意愿。在规定的时间内到用人单位报到，若遇特殊情况不能按

时报到，需征得用人单位同意。

二、用人单位应如实介绍本单位的情况，明确对毕业生的要求及

使用意图，做好各项接收工作。

三、学校应如实介绍毕业生的情况，做好推荐等服务工作，本协

议签定后，列入建议就业方案，报毕业生就业主管部门批准后，办理

就业报到等手续。

四、毕业生、用人单位、学校三方如有其他约定，应在备注栏明

确，并视为协议书的一部分。

五、本协议一式四份，经各方签字、盖章后生效，毕业生、用人

单位、学校和省级毕业生就业主管部门各执一份，复印无效。三方都

应严格履行本协议条约，若有一方变更协议，须征得另两方同意。毕

业生与用人单位如有违约，按双方约定执行。



毕
业
生
情
况
（
毕
业
生
填
写
）

姓 名 性 别 年龄 民族

身份证号 毕业时间 婚姻状况

政治面貌 培养方式 健康状况

专 业 学制 学历

联系方式 移动电话： 邮箱： 其他：

家庭地址 家庭联系电话

用
人
单
位
情
况
及
人
事
关
系
办
理(

企
业
填
写)

单位名称 单位隶属

联 系 人 联系电话 邮政编码

通讯地址 组织机构代码

单位性质

机关、科研设计单位、高等学校、其他教学单位、医疗卫生单位、其他

事业单位、国有企业、三资企业、其它企业、部队、农村建制村、城镇

社区（用“√”表示）

人事

关系

办理

就业报到单位名称

档案接收单位名称

档案转寄详细地址 邮政编码

户口迁入地址 省(自治区/直辖市) 市(地区) 县(区)

其他事宜

用人

单位

意见

用人单位人事部门意见：

负责人： （公章）

年 月 日

用人单位上级主管部门意见：
（有用人自主权的单位此栏可略，无人事权

的单位请加盖上级主管部门人事公章或人事

代理机构公章）

负责人： （公章）

年 月 日

学校

意见

毕业生所在院(系)意见：

负责人： （公章）

年 月 日

学校毕业生就业管理部门意见：

负责人： （公章）

年 月 日

协议书编号：



学

校

情

况

学校就业管理部门名称

学校详细通讯地址 邮政编码

学校联系人 联系电话 邮箱

双方约定其他事宜：（主要包括工作地点、工作岗位、违约责任、协议自动失效条款及协

议终止条款等）

备注：

毕业生

意见

签名： 年 月 日

注意事项：
1.本协议书限国家计划内统招非定向毕业生（含高职<高专>毕业生、本科毕业生、

毕业研究生）使用，定向生、委培生按定向委培协议就业。
2.毕业生因参加国家或地方就业项目、应征入伍、升学（留学）等无法履行本协议

应与用人单位事先约定。
3.毕业生与用人单位双方签署意见后，应在一个月内交送学校就业管理部门签署意

见，逾期所产生的后果由责任方承担。
4.本协议书由湖南省教育厅毕业生就业办公室和湖南省大中专学校学生信息咨询与

就业指导中心按国家教育部高校学生司有关规定统一格式印制。
5.毕业生与用人单位应当根据《劳动合同法》规定，自用工之日起一个月内订立书

面劳动合同。
6.本协议书全省统一编号，号码或填写号码的小方框均为红色套印。
7.查询、了解湖南省高等院校毕业生有关情况，可登录“湖南省大中专学校学生信

息咨询与就业指导中心”官网

湖 南 省 教 育 厅 毕 业 生 就 业 办 公 室

湖南省大中专学校学生信息咨询与就业指导中心


